越文化研究院2015学年寒假值班安排表 

	日  期
	值班人员
	联系方式

	1月25日-1月29日
	莫尚葭
	752000/18658561121

	2月1日-2月5日
	潘承玉
	751268/15336785028

	2月8日-2月12日
	陈  瑾
	751849/15988226750 、636750

	2月15日-2月19日
	蔡新法
	751850/133735206377


1.值班时间：上午9：00-11：30， 下午2：30—4:30
2.收发报刊文件，做好值班记录（详见附件），下学期开学（2月20日）上交至办公室205；

3.若有重大情况发生，应妥善处置，并及时向相关领导汇报；

4.若临时有特殊情况，可相互自行协调，并保持通讯工具畅通；

5.为保证学校工作正常有序，假期请大家保持联系。

  越文化研究院
                                     2016年1月6日
附件：
越文化研究院2015学年寒假值班记录

	值班人员（签字）                  
记录：（若无事件，则记录“正常”）     日期：     月     日


	 记录：（若无事件，则记录“正常”）    日期：     月     日

	  记录：（若无事件，则记录“正常”）     日期：     月     日


	 记录：（若无事件，则记录“正常”）    日期：     月     日

	  记录：（若无事件，则记录“正常”）  日期：     月     日


注：该记录在2016年2月20日交至办公室。
